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	日期
	週次
	加班時間
	導護老師
簽   名
	加班時數
	擬辦方式
	單位主管核章
	補休日期
及時段
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人事管理員:                                  校長:

備註:
1. 國小導護時段:7:30-8:00、12:50-13:20、16:00-16:30，合計1小時
2. 第11週時，簽到退單正本統一由各處室彙整後，交由人事管理員核銷1-10週導護加班費；期末最後1週結束為第2次核銷。請各處室留存影本，供導護人員查詢時數及請假使用。
3. 補休時數申請:請填寫補休日期後，掃描或拍照給人事，統一由人事以其他假辦理請假申請。
